
[Ihr Firmenname] — [Straße Nr.] — [PLZ Ort]

Empfänger:

[Kundenname / Firma]
[Ansprechpartner]
[Straße Hausnummer]
[PLZ Ort]

[Ihr Firmenname]
[Inhaber: Vor- und Nachname]

[Straße Hausnummer]
[PLZ Ort]

Tel.: [Telefonnummer]

E-Mail: [E-Mail-Adresse]

Auftragsbestätigung
Auftragsbestätigungs-Nr.: Datum:

Kundennummer: Ihr Zeichen:

Bezug auf Angebot

Angebotsnummer: [Angebotsnummer]

Angebotsdatum: [Datum des Angebots]

Auftragseingang: [Datum der Auftragserteilung durch den Kunden]

Sehr geehrte(r) [Frau/Herr] [Name],

vielen Dank für Ihren Auftrag. Wir bestätigen Ihnen hiermit die Ausführung der folgenden Leistungen gemäß unserem Angebot Nr. [______] vom [Datum]:

Bestätigte Leistungen:

Pos. Bezeichnung Gesamtpreis

1 [Leistungsbeschreibung lt. Angebot] _____ €

2 [Leistungsbeschreibung lt. Angebot] _____ €

3 [Material lt. Angebot] _____ €

Summe netto: _____ €

zzgl. 19 % USt: _____ €

Auftragssumme brutto: _____ €

Terminplan

Phase Geplanter Zeitraum Bemerkung

Arbeitsbeginn [Datum / KW ___] [z. B. nach Materiallieferung]

Bauphase [Datum] — [Datum] [z. B. ca. 2 Wochen, Montag–Freitag 7:00–16:00]

Fertigstellung [Datum / KW ___] [vorbehaltlich Witterung und Materialverfügbarkeit]

Abnahme [Datum] [Termin wird rechtzeitig abgestimmt]

Vereinbarte Konditionen

Zahlungsbedingungen: [z. B. 30 % Anzahlung bei Auftragserteilung, Rest innerhalb 14 Tagen nach Abnahme]

Gewährleistung: Gemäß § 634a BGB (5 Jahre bei Bauwerken, 2 Jahre bei sonstigen Werkleistungen)

Abschlagszahlungen: [z. B. 3 Abschläge nach Leistungsfortschritt gemäß § 632a BGB / entfällt]

Ansprechpartner: [Name des Bauleiters / Projektverantwortlichen], Tel.: [___________]

Wir bestätigen Ihren Auftrag und freuen uns auf die Zusammenarbeit. Sollten Sie vorab noch Fragen haben, erreichen Sie uns jederzeit unter den oben
genannten Kontaktdaten.

Bitte beachten Sie: Der Zugang zur Baustelle / zum Objekt muss am vereinbarten Starttermin gewährleistet sein. Etwaige Verzögerungen durch
mangelnden Zugang gehen nicht zu unseren Lasten.



Mit freundlichen Grüßen

[Ihr Name]
[Ihr Firmenname]

Steuernummer: [_______________]  |  USt-IdNr.: [DE ___________]  |  Handwerkskammer: [HWK __________]

Vorlage von werkstatt-ratgeber.de — Alle Angaben ohne Gewähr. Keine Rechtsberatung. werkstatt-ratgeber.de


