Behorden-Checkliste Handwerksgrindung

Alle Behdrdengange auf einen Blick — was brauchen Sie, was kostet es, wie lange dauert es?

werkstatt-ratgeber.de

Arbeiten Sie diese Liste in der angegebenen Reihenfolge ab. Manche Behdrden bendtigen Nachweise der vorherigen Schritte (z. B. Gewerbeanmeldung vor
Finanzamt). Planen Sie insgesamt 4—-8 Wochen fiir alle Behérdengénge ein.

Handwerkskammer
(HWK)

Gewerbeamt

Finanzamt

BG Bau

IHK

Handelsregister

(nur GmbH/UG)

Agentur fiir Arbeit

Krankenkasse

Was muss getan werden?

Eintragung in die
Handwerksrolle (Anlage A)
oder Verzeichnis (Anlage B)

Gewerbeanmeldung
(Formular GewA1)

Fragebogen zur steuerlichen
Erfassung ausfillen —
Steuernummer erhalten

Anmeldung bei der
Berufsgenossenschaft der
Bauwirtschaft
(Unfallversicherung)

Automatische
Pflichtmitgliedschaft nach
Gewerbeanmeldung

Notarielle Beurkundung des
Gesellschaftsvertrags +
Eintragung

Betriebsnummer beantragen
(fur Mitarbeiter-Anmeldung bei
Sozialversicherung)

Freiwillige gesetzliche oder
private Krankenversicherung
wahlen und anmelden

Je nach Gewerk zusatzlich erforderlich

Behorde / Stelle Wann erforderlich? m

Eichamt

Umweltamt

Bauamt

Zulassungsstelle

BAFA | KfW

Benotigte Unterlagen

Meisterbrief oder gleichwertige
Qualifikation, Personalausweis,
Lebenslauf, ggf. Gesellenbrief

Personalausweis, HWK-
Eintragung, ggf.
Handelsregisterauszug (GmbH),
ggf. Aufenthaltserlaubnis

Fragebogen (iber ELSTER
online), Gewerbeanmeldung,
Personalausweis,
Bankverbindung

Gewerbeanmeldung, Angaben zu
Mitarbeitern, voraussichtliche
Lohnsumme

Keine — BegriiBungsschreiben
kommt automatisch

Gesellschaftsvertrag (Satzung),
Gesellschafterliste,
Geschaftsfuhrerbestellung,
Einzahlung Stammkapital

Gewerbeanmeldung,
Betriebsdaten

Gewerbeanmeldung,
Einkommensprognose

Kosten

120-200 €

20-65€

Kostenlos

Nach
Gefahrtarif +
Lohnsumme

ca. 150-200
€/Jahr

1.000-2.500
€ (Notar +
Gericht)

Kostenlos

Ab ca. 200

€/Monat
(GKV)

Bei Verwendung geeichter Messgerate (z. B. Warmezahler, Wasserzéhler)

2—-4 Wochen

Sofort (am
Schalter)

2—-6 Wochen

Sofort

Automatisch

2—-4 Wochen

1-2 Wochen

Sofort

Bei Gewerken mit Gefahrstoffen, Abwasser, Emissionen (z. B. Lackierer, Galvanik)

Bei Nutzungsanderung der Betriebsraume (z. B. Werkstatt in Wohngebiet)

Firmenfahrzeug anmelden / umschreiben

Fordermittel beantragen (BAFA-Beratung, KfW-Kredit) — VOR der Griindung!

ERSTER Schritt! Ohne
HWK-Eintragung keine
Gewerbeanmeldung bei
zulassungspflichtigen
Gewerken.

Kann oft online erledigt
werden. Gewerbeamt
informiert automatisch
Finanzamt, IHK,
Statistikamt.

Entscheidung:
Regelbesteuerung oder
Kleinunternehmerregelung
(§ 19 UStG)? Gut
Uberlegen!

Pflicht innerhalb 1 Woche
nach Betriebsgriindung!
Auch ohne Mitarbeiter
(Unternehmerversicherung).

Beitrag abhangig von
Gewinn. Im 1. und 2. Jahr
oft beitragsbefreit
(Existenzgrinder).

GmbH existiert erst ab
Eintragung! Vorher: ,GmbH
i. G." — personliche
Haftung.

Nur nétig, wenn Sie
Mitarbeiter einstellen. Ohne
Betriebsnummer keine SV-
Anmeldung.

Wichtig: Wechsel von GKV
zu PKV ist einfach —

Rickwechsel schwierig! Gut
beraten lassen.

nach Aufwand

nach Aufwand

100-500 €

ca. 30-70 €

Kostenlos (Antrag)

Profi-Tipp: Viele Behérdengange kdnnen Sie online erledigen (Elster, Gewerbe-Online, BG Bau Online-Portal). Sammeln Sie vorab alle Unterlagen digital (Scans von
Meisterbrief, Ausweis, etc.) — das spart Zeit. Die Handwerkskammer bietet oft einen ,Griinderservice", der Sie durch den gesamten Prozess begleitet.

NOTIZEN / TERMINE / OFFENE PUNKTE
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