
[Ihr Firmenname] — [Straße Nr.] — [PLZ Ort]

Empfänger:

[Kundenname / Firma]
[Straße Hausnummer]
[PLZ Ort]

[Ihr Firmenname]
[Inhaber: Vor- und Nachname]

[Straße Hausnummer]
[PLZ Ort]

Tel.: [Telefonnummer]

E-Mail: [E-Mail-Adresse]

Abschlagsrechnung
[1. / 2. / 3.] Abschlag von [Gesamtanzahl] Abschlägen

Rechnungsnummer: Rechnungsdatum:

Leistungszeitraum: Zahlungsziel:

Bezug auf Auftrag / Angebot

Angebotsnummer: [Angebotsnummer]

Angebotsdatum: [Datum des Angebots]

Auftragsbeschreibung: [z. B. Badsanierung komplett, Heizungsanlage Neubau]

Gesamtauftragssumme brutto: [___________] €

Sehr geehrte Damen und Herren,

gemäß § 632a BGB stellen wir Ihnen den folgenden Abschlag für die bisher erbrachten Leistungen in Rechnung:

Pos. Bezeichnung der Teilleistung Menge Einheit Einzelpreis Gesamtpreis

1 [Teilleistung, z. B. Demontage Altinstallation] pauschal _____ € _____ €

2 [Teilleistung, z. B. Rohinstallation Wasser/Abwasser] Std. _____ € _____ €

3 [Material] Stk. _____ € _____ €

Zwischensumme netto: _____ €

zzgl. 19 % USt: _____ €

Abschlagsbetrag brutto: _____ €

Übersicht Abschlagszahlungen

Abschlag Rechnungsnr. Datum Betrag brutto Status

1. Abschlag [RE-______] [Datum] [_______] € [bezahlt / offen]

2. Abschlag [RE-______] [Datum] [_______] € [bezahlt / offen]

3. Abschlag [RE-______] [Datum] [_______] € [bezahlt / offen]

Summe bisheriger Abschläge: [_______] €

Verbleibende Restsumme (Schlussrechnung): [_______] €

Zahlungshinweis

Bitte überweisen Sie den Abschlagsbetrag innerhalb von [14] Tagen auf folgendes Konto:

Kontoinhaber: [Ihr Firmenname]

IBAN: [DE__ ____ ____ ____ ____ __]

BIC: [________]

Bank: [Name der Bank]

Verwendungszweck: [Rechnungsnummer]



Hinweis: Die Abschlagsrechnung ist gemäß § 632a BGB für in sich abgeschlossene Teilleistungen zulässig. Die endgültige Abrechnung erfolgt mit der
Schlussrechnung nach vollständiger Leistungserbringung und Abnahme. Die gezahlten Abschläge werden in der Schlussrechnung verrechnet.

Steuernummer: [_______________]  |  USt-IdNr.: [DE ___________]  |  Handwerkskammer: [HWK __________]  |  Betriebsnummer: [_______________]

Vorlage von werkstatt-ratgeber.de — Alle Angaben ohne Gewähr. Keine Rechtsberatung. werkstatt-ratgeber.de


