[Ihr Firmenname] — [Strae Nr.] — [PLZ Ort]

Empfanger:

[Kundenname / Firma]
[StraRe Hausnummer]
[PLZ Ort]

Rechnung

Rechnungsnummer:
Leistungszeitraum:

Kundennummer:

[Ihr Firmenname]

[Inhaber: Vor- und Nachname]
[Strae Hausnummer]

[PLZ Ort]

Tel.: [Telefonnummer]

E-Mail: [E-Mail-Adresse]
Web: [www.ihre-website.de]

Rechnungsdatum:
Zahlungsziel:

Ihre Bestellung:

Betreff: [Beschreibung der erbrachten Leistung, z. B. ,Sanitérinstallation Badezimmer EG"]

Sehr geehrte Damen und Herren,

fur die nachfolgend aufgefiihrten Leistungen erlauben wir uns, wie folgt in Rechnung zu stellen:

Pos. Bezeichnung

1 [Leistungsbeschreibung Position 1]
2 [Leistungsbeschreibung Position 2]
3 [Leistungsbeschreibung Position 3]
4 [Material: ]

Zahlungshinweis

Menge  Einheit Einzelpreis

Std. € €
Stk. ___€ €
m? _ € _ €
Stk. __ € ___€
Zwischensumme netto: €
zzgl. 19 % USt: ____€
Gesamtbetrag brutto: .

Bitte (iberweisen Sie den Rechnungsbetrag innerhalb von [14/30] Tagen nach Rechnungserhalt auf folgendes Konto:

Kontoinhaber: [Ihr Firmenname]

IBAN: oe__.__ |
BIC: 1

Bank: [Name der Bank]
Verwendungszweck: [Rechnungsnummer]

Hinweis zur E-Rechnung: Seit dem 01.01.2025 sind alle Unternehmen in Deutschland verpflichtet, elektronische Rechnungen im Format ZUGFeRD 2.2 oder
XRechnung empfangen zu kénnen (§ 14 UStG i. V. m. dem Wachstumschancengesetz). Ab dem 01.01.2027 besteht eine Versandpflicht fiir Unternehmen mit einem
Vorjahresumsatz iber 800.000 €, ab dem 01.01.2028 fiir alle Unternehmen. Diese Vorlage dient als Papier-/PDF-Rechnung und ersetzt keine strukturierte E-

Rechnung.

Pflichtangaben gemaR § 14 UStG: Vollstandiger Name und Anschrift des leistenden Unternehmers und des Leistungsempfangers - Steuernummer oder USt-IdNr. des leistenden
Unternehmers - Ausstellungsdatum - fortlaufende Rechnungsnummer - Menge und Art der Lieferung/Leistung - Zeitpunkt der Lieferung/Leistung - Entgelt (aufgeschlisselt nach
Steuersatzen) - anzuwendender Steuersatz und Steuerbetrag - ggf. Hinweis auf Steuerbefreiung.

Steuernummer: [ ] | USt-ldNr.: [DE | Handwerkskammer: [HWK ] | Betriebsnummer: ]

Vorlage von werkstatt-ratgeber.de — Alle Angaben ohne Gewahr. Keine Rechtsberatung.

werkstatt-ratgeber.de



